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1 Navigationshinweise

1.1 Symbollegende

online stellen/offline stellen
> .
& bearbeiten
[_D kopieren
[6schen

vergrofern

W
@
©  entfernen
®

Bild tauschen

Achtung
©  Frichtfeld
Q Vorschau

b Ticket-Link vorhanden

1.2 Pflichtfelder

Sind Felder mit einem Stern (*) und ,Pflichtfeld“ versehen, bedeutet dies, dass diese Felder
unbedingt ausgeflillt werden miissen. Felder ohne diesen Stern (*) kénnen beflillt werden,
mussen aber nicht.
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1.3 Hauptnavigation

\feranstaltungen

Abbildung 1: Hauptnavigation

Im Hauptmenu (ganz oben) haben Sie durch Klick die Moglichkeit direkt in die gewtinschten
Menupunkte zu wechseln. Im Punkt ,Veranstaltungen® kdnnen Sie lhre Veranstaltungen
erstellen und bearbeiten, in ,Veranstaltungsreihen® einen Bogen Uber Ihre zusammengehdrigen
Veranstaltungen spannen sowie bei ,Veranstaltungsstatten den Austragungsort lhrer
Veranstaltungen erstellen und bearbeiten.

1.4 Reqgister (Subnavigation)

n Basisinformationen i

Abbildung 2: Register "Veranstaltungen"

Jeder Hauptmenupunkt verfiigt im Erstellungs- und Bearbeitungsmodus iber ein Register mit
vielfaltigen Datenfeldern zur Informationseingabe. Die ausgeflillten Informationen jedes
Registers werden durch Klick auf ,weiter” gespeichert. Durch direkten Klick auf den
Registernamen kénnen die eingetragenen Informationen im Nachhinein verandert werden.
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2 Anmeldung

2.1 Anmeldung

Durch Eingabe lhrer Daten und Klick auf ,anmelden® loggen Sie sich in die Wartungsoberflache
des Veranstaltungskalenders ein.

Anmelden Registrieren
E-Mail-Adresse (=Benutzername)

max.mustermann(@gugler.at
Passwort (rin. 6 Zeichen)

Passwoart vergessen?

Abbildung 3: Anmeldung

2.2 Abmeldung

Bei Klick auf den Menlpunkt in der rechten oberen Ecke, konnen Sie zwischen ,lhr
Profil“ und ,Logout® wahlen. Unter loggen Sie sich aus.

Hinweis: Bitte stellen Sie vor der Abmeldung sicher, dass Sie alle bearbeiteten Datensatze
gespeichert haben.
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2.3 Profil-Einstellungen

Bei Klick auf den MenUpunktm in der rechten oberen Ecke, kdnnen Sie zwischen ,lhr
Profil und ,Logout” wahlen. Im Punkt 2208 haben Sie die Mdglichkeit lhre Stammdaten
inklusive Passwort zu andern. Ebenso haben Sie die Mdglichkeit einzustellen, wie viele
Datensatze pro Seite angezeigt werden, wenn Ihnen das Ergebnis einer Suchabfrage angezeigt
wird (Trefferliste der Suchabfrage).

E-Mail-Adresse (=Benutzernamea):*

maxmustermanni@gugler.at

Anrede:”

Vorname:*

Max

Machname:*

Mustermann

Verein/Institution:®

Mustervents

Ibr Logo flr den Export:

Farbe fiir den Export-Dokumenten-HKopf:

i |=|

Eintrage pro Seite (wird fir alle Obersichtsseiten
Ubernommen):*

Anderungen speichem

Abbildung 4: Stammdaten
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2.4 Passwort vergessen
Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte unter der Anmeldung auf

Schritt 1
Nach Eingabe lhres Benutzernamens (=E-Mail-Adresse) und Klick auf ,Passwort zurlicksetzen'

erhalten Sie umgehend Anweisungen zum Zuricksetzen des Passworts an Ihre E-Mail-
Adresse.

Anmelden Registrieren

Passwort ve rgessen ?

Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein. Sie erhalten
umgehend Anweisungen zum Zurlcksetzen des
Passworts zugesandt.

Ihre E-Mail-Adresse:
max.mustermanni@gugler.at

Passwort zuriicksetzen

Abbildung 5: Passwort vergessen

Schritt 2
Um Ihr Passwort zurlick zu setzen, klicken Sie auf den im E-Mail angefiihrten Link.
Veranstaltungskalender Miederdsterreich W
Passwort zuriicksetzen 18.09.13 10:58
W Andere Aktionen

Sehr geehrter Herr Max Mustermann,

um lhr Passwort zurlickzusetzen klicken Sie bitte auf folgenden Link:

Aus Sicherheitsgriinden ist dieser Link nur bis 2013-09-18 22:58 glltig.

Veranstaltungskalender Niederdsterreich
Redaktion

Abbildung 6: Passwort zuriicksetzen
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Schritt 3
Nun haben Sie die Méglichkeit Ihr Passwort neu zu wahlen.

Anmelden Registrieren

Passwort andern

Das neue Passwort bitte zweimal eingeben. Es ist
eine Mindestlange von & Zeichen erforderlich.

Passwort andern

Neues Passwort eingeben

Meues Passwort wiederholen

Abbildung 7: Passwortwahl
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3 Veranstaltung erstellen

Nach der Anmeldung gelangen Sie zur Ubersicht Ihrer Veranstaltungen. Durch Klick auf ,neue
Veranstaltung hinzufligen* erstellen Sie eine neue Veranstaltung.

Hinweis: Alle Eingaben kénnen im letzten Schritt ,Online stellen® und auch nach Fertigstellung
jederzeit verandert werden.

3.1 Basisinformationen

Geben Sie hier Informationen ein, die dem Besucher méglichst gut vermitteln, was Ihn bei der
Veranstaltung erwartet.

Basisinformationen zur Veranstaltung
Basisinformationen ,;l/\\

Titel der Veranstaltung:*

Frithjahrskonzert

Untertitel:

"Schlagerhits"

Beschreibung™

Heuerist das Thema ...

Abbildung 8: Basisinformationen Veranstaltungen

3.1.1 Titel der Veranstaltung

Geben Sie hier den Namen lhrer Veranstaltung ein. Ein Untertitel muss nicht unbedingt
angegeben werden.

3.1.2 Beschreibung

Sie haben die Moglichkeit Ihre Veranstaltung fir lhre Besucher in 2.000 Zeichen zu
beschreiben.
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3.1.3 Bilder und Videos

Schritt 1
Zum Hochladen von Videos, Audiodateien oder Bildern klicken Sie bitte auf €@ .

Bilder und Videos

Bilder sagen mehr als tausend Waorte. Geben Sie hier aussagekraftige Bilder und Videos ein. Das erste Bild ist das
Hauptbild.

Folgende Bilder/Videos sind der Veranstaltung zugeordnet:

L+

Abbildung 9: Bilder und Videos

Schritt 2
Wahlen Sie zwischen Bildern, Audiodateien oder YouTube-Videos.

Mediendatenbank

Verwalten Sie hier komfortabel Ihre Bilder, Videos und Audiodateien.

Bilder oder Audiodateien hochladen YouTube-Video verwenden

Abbildung 10: Mediendatenbank
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Bilder und Audiodateien hochladen

Driicken Sie ,Durchsuchen® und 6ffnen Sie eine Datei von lhrem Computer. Fligen Sie eine
,Bildunterschrift* und ein ,Copyright* (Rechteinhaber der Datei) hinzu und klicken Sie auf
,Zur Mediendatenbank hinzufligen®.

Bilder oder Audiodateien hochladen

Datei vom Computer wahlen®

Audiodateien: Forrm

Bildunterschrift*

Copyright®

zur Mediendatenbank hinzufiigen

Abbildung 11: Bilder und Audiodateien hochladen

YouTube-Video verwenden

Driicken Sie  wwi=vmenund suchen Sie nach dem gewiinschten Video. Kopieren Sie im
Browser die gesamte Webadresse des Videos (Markieren — Rechte Maus Taste — Kopieren)
und flgen Sie den Inhalt in das Feld ,YouTube-Link* ein (Rechte Maus Taste — Einflgen).
Flgen Sie eine ,Bildunterschrift” hinzu und klicken Sie auf ,zur Mediendatenbank hinzufugen®.

YouTube-Video verwenden T T
YouTube-Link®*

Bildunterschrift*

zur Mediendatenbank hinzufigen

Abbildung 12: YouTube-Video verwenden
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Auswaéahlen von Medien, die Sie zuvor bereits aufgeladen hatten

Statt neue Bilder oder Videos hochzuladen, kénnen Sie einer Veranstaltung auch Medien
zuordnen, die Sie bereits zuvor in ihrer personlichen Mediendatenbank gespeichert haben. Die
Auswabhl erfolgt durch Markierung [+ der gewlinschten Medien und anschlieBendem Klick auf
,auswahlen®.

Zeichnung Cover: Der Mat

Luis Murschetz, 1972

v

Beim Hinzufligen von mehreren Bildern, Audiodateien und Videos ist zu beachten, dass die
Reihung der Medien einer Veranstaltung durch Ziehen der Bilder mit der Mouse geé&ndert
werden kann. Dies ist natirlich erst nach der Auswahl maoglich.

3.1.4 Eintrittspreis

Tragen Sie hier ein ob und wie viel Ihre Besucher Eintritt bezahlen und ob Sie
Kooperationspartner der Niederdsterreich-Card sind.

nicht zutreffend (Bsp.: gastronomische Veranstaltung)

® | Eintrittspreis

£5.-

Eintritt fre:

vf freiar Eintritt mit der Miedertsterreich-Card

® ' einmalig mehrmals

Ermaligung mit Familienpass

Abbildung 13: Eintrittspreis Beispiel
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3.1.5 Veranstaltungsreihe/Festival

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, Ihre Veranstaltung mit einem Festival oder einer
Veranstaltungsreihe zu verknipfen.

\eranstaltungsreihe/Festiva

lst diese Veranstaltung Teil einer Veranstaltungsreihe oder eines Festivals (Bsp.: Donaufestival, Glatt & Verkehrt, ...J7
Wahlen Sie diese hier.

e -- * | oder

i
I
I
[

[
[ak}
naj
[
*
[ ]
i
=
[
(]3]
m
Ll
t
!
m

Abbildung 14: Veranstaltungsreihe/Festival

Erstellen Sie eine neue Veranstaltungsreihe mit Klick auf

Haben Sie bereits eine Veranstaltungsreihe erstellt, kbnnen Sie diese hier ihrer Veranstaltung
zuordnen.

Weitere Informationen zur Erstellung einer Veranstaltungsreihe/Festival finden Sie
unter Punkt 4 (Seite 26).
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3.2 Veranstaltungsstatte
Fugen Sie nun den Austragungsort Ihrer Veranstaltung hinzu:

Schritt 1
Name der Veranstaltungsstétte eingeben

\eranstaltungsstatte*

Wo findet Ihre Veranstaltung statt?

NE-HI . Wil neue Yeranstaltungsstitte erstellen

.

NO-Haus

Abbildung 15: Eingabe Veranstaltungsstatte

Schritt 2
Vorschlag auswahlen oder neue Veranstaltungsstatte erstellen (siehe Punkt 5, Seite 29)

Schritt 3

Bei der Auswahl der Veranstaltungsstatte ist es moglich zwischen den verfligbaren
Kontaktdaten der Stétte zu wahlen, oder neue Kontaktdaten zu erstellen.

Veranstaltungsstatte*

Wo findet Ihre Veranstaltung statt?

MNO-Haus

Adresse dieser Statte

Niedetfisterreichring 1a
3100 5t. Palten

Kontaktdaten dieser Statte Neue Kontaktdaten fur diese Statte

I erstellen
NO-Hous == ]

Telefon: 43 676 870027892
E-Mail: klaus.bergmaier(@thedoors.at

Kontaktdaten {ibernehmen

Abbildung 16 - Auswahl der Kontaktdaten

Hinweis: An dieser Stelle gednderte Kontaktdaten gelten nur fur die eine Veranstaltung, die Sie
gerade bearbeiten. Die Kontaktdaten sind fur andere Veranstaltungen nun optional auswahlbar.
Mochten Sie Kontaktdaten einer Veranstaltungsstéatte permanent &ndern, so nehmen Sie dies
im Hauptmenupunkt ,Veranstaltungsstatten® vor (siehe Punkt 1.3 u. Punkt 5).
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3.3 Kategorie

m

m

- - -

Sie haben gewahlt:
Dorf-, Stadt-, Volksfest

Abbildung 17: Kategorie

Durch Klick auf eine Kategorie 6ffnet sich eine zweite Box mit den Subkategorien. Ist auch hier
eine Auswahl getroffen, ist die Auswahl abgeschlossen.

3.3.1 Schlagworte

Schlagworte erleichtern die Suche nach lhrer Veranstaltung. Neben den standardmalfig
durchsuchten Feldern ,Titel, ,Untertitel“ und ,Beschreibung“ kénnen hier weitere Begriffe
eingetragen werden, welche die Trefferwahrscheinlichkeit fir Ihre Besucher erhéhen.

3.3.2 Themen

Abbildung 18: Themen

Durch Klick auf = kdnnen Sie die Veranstaltung einem festgelegten Thema zuordnen.

3.3.3 Wetter abhéngig?
Hier kénnen Sie angeben, ob Ihre Veranstaltung Wetter abhangig ist.
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vom Wetter abhangig?

Open Air als Schlechtwetterprogramm geeignet

Abbildung 19: Wetter abhéngig?

3.3.4 Wichtigste Zielgruppen

Hier kénnen Sie angeben fir welche Zielgruppe(n) lhre Veranstaltung besonders geeignet ist.
Mehrfachnennungen sind maoglich.

Wichtigste Zielgruppen
Kleinkinder bis 5 lahre Senioren
Kinder van & bis 13 Jahren J Familien
Jugendliche Gruppen
Erwachsene Schulklassen

Abbildung 20: Zielgruppen

3.4 Termine

Hier legen Sie die Dauer der Veranstaltung fest. ,Einzelveranstaltungen® und ,Zeitraum* stehen
zur Auswahl. Nach Klick auf ,weiter” werden Sie direkt zur Termineingabe weitergeleitet.

@ Einzelveranstaltungen

z.B. 19.03.2012 19:00 Uhr Don Giovanni (Oper)
01.05.2013 14:00 Uhr Maifeier
15.06.2013 14:00 — 18:00 Uhr  Ruderregatta (Sport)

Zeltraum

z.B. Egon Schiele Ausstellung
24, Februar 2013 - 26. Januar 2014
Dienstag — Sonntag: 900 — 17:00 Uhr
Fiihrungen samstags um 15:00 Uhr

Wildbretwoche
2. September - 16. September 2013

Heuriger

gedffnet von 22. September — 26. September 2013
02.Nov.2013 - 16.Nov.2013
20.Dez.2013 - 06.Jan.2014

Abbildung 21: Termintypenwahl
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Hinweis: Die Wahl zwischen ,Einzelveranstaltungen® und ,Zeitraum® steht erst wieder zur
Auswahl zur Verfigung, wenn ALLE Termine einer Veranstaltung geléscht werden und

anschlieBend erneut auf die Registerkarte Termine - geklickt wird.

3.4.1 Einzelveranstaltungen

Termin erstellen

In der Kalenderdarstellung der Einzelveranstaltungen 6ffnet sich das Erstellungsfenster
entweder durch Klick auf ,neuen Termin hinzufigen“ oder durch direkten Klick auf einen Tag im
Kalender. In der Listendarstellung geschieht dies durch Klick auf ,neuen Termin hinzufiigen®.

neuen Termin hinzufiigen

Im Erstellungsfenster tragen Sie Datum und Uhrzeit der Veranstaltung ein. Bei ,Online-
Ticketbestellung® geben Sie jene Webadresse ein, unter der der Besucher die Eintrittskarten in
einem Onlineshop wie z.B. bei oeticket.com kaufen kann. Durch Klick auf ,speichern“ wird der
Termin erstellt.
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Neuen Termin hinzufugen

am:*

01.10.2013

Beginn:* Ende:
16:00 bis | 21:00 Uhr
BT
Link zur Online-Ticket-Bestellung
00| 05| 10
15| 20| 25
16 17| 30|| 35 40
18 19| 20| 21| 22| 23 | 45| 50 | 55

Abbildung 22: Einzelveranstaltung erstellen

Kalenderdarstellung bei Einzelveranstaltungen

] =»

Halt man den Mauspfeil Uber einen erstellten Termin im Kalender, so kann der Termin direkt
durch Klick auf die eingeblendeten Symbole ,bearbeitet* oder ,geléscht* werden. Aktive
Termine sind grau hinterlegt. Termine die nicht (mehr) besuchbar sind (ausverkauft, abgesagt,

SchlieRtag) haben einen hellgrauen Hintergrund.

Hinweis: Durch Klick auf » (seitliche Balken) schalten Sie zwischen den Monaten weiter.

Februar 2014 Marz 20714
MO DI Ml DO FR SA 50 MO DI Ml DO FR
07 || 08 | 09
! 10 | |/W

neuen Termin hinzufiigen

Abbildung 23: Kalenderdarstellung Einzelveranstaltungen

SA 50

Der 8. Februar ist hellgrau dargestellt, d.h. dieser Termin ist abgesagt, ausverkauft etc.
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Listendarstellung bei Einzelveranstaltungen

In der Listendarstellung konnen die erstellten Termine durch Klick auf die Symbole einzeln
bearbeitet und geléscht werden. Ebenso kdnnen fir die Termine einzeln, oder fir alle
markierten Termine gesammelt, verschiedene Aktionen durchgefiihrt werden (I6schen,
absagen, ausverkauft, Schlief3tag), durch Markierung v/ und Klick auf [IEH .

Termine: Einzelveranstaltungen

Falgende Termine sind fiir Ihre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung Listendarstellung

s Datum = Wochentag = Beginn = Ende Zusatzinformationen Aktionen
02.10.2013 Mittwach 16:00 21:00 ausverkauft ;@‘ m
Q/ 04.10.2013 Freitag 18:00 22:00 f @f
05.10.2013 Samstag 18:00 22:00 abgesagt ;@‘ @T
J 06.10.2013 Sonntag 16:00 21:00 rﬁ‘ @T
alle Eintrage pro Seite | 10 - 1o

ausgewihlte Termine: | —- Akbionwahien -- -

oschen

neuen Termin hinzufi ahsagen

ausverkauft

SchlieBtag

Abbildung 24: Listendarstellung Einzelveranstaltung
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3.4.2 Zeitraum

Termin erstellen
Wurde wie unter Punkt 3.4/Abbildung 20 dargestellt ein ,Zeitraum* gewahlt, so 6ffnet sich das
Termin-Erstellungsfenster automatisch ohne weiteres zutun.

Im Erstellungsfenster tragen Sie Datum und Offnungszeiten lhrer Veranstaltung ein.

Durch Kilick auf ,speichern® wird der Termin erstellt (Abbildung 24). Um einen weiteren Zeitraum
einzutragen klicken Sie anschlielend auf ,neuen Zeitraum hinzufligen“ (Abbildung 25).

Neuen Zeitraum hinzuftgen
von* bis:*

@ 13.03.2018 @ 20,03.2018

Offnungszeiten

Waochentage Beginn® Ende:
MO.DI w 15:00 bis | 18:00 Uhr
DOFR - 08:00 bis | 12:00 Uhr ]j

weitere Offnungszeiten hinzufigen

besondere Schlieldtage

[%] 26.03.2018
weiteren SchlieBtag hinzufiigen

Hinweis: SchlieRtage sind Tage, an denen die Veranstaltung nicht stattfindet (z.B. 24.12.).
Schlie3tage unterbrechen einen Zeitraum nicht, dem Besucher wird die jeweilige Veranstaltung
an einem Schlief3tag jedoch nicht angezeigt.

Abbildung 25: Zeitraum erstellen
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Kalenderdarstellung eines Zeitraumes

Halt man im Kalender den Mauspfeil Uber einen erstellten Termin, so farbt sich der ganze
zusammengehorende Zeitraum blau ein und kann direkt durch Klick auf die eingeblendeten
Symbole ,bearbeitet” oder ,geléscht” werden.

Hinweis: Durch Klick auf » (seitliche Balken) schalten Sie zwischen den Monaten weiter.

Termine: Zeitraum

Folgende Termine sind fur lhre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung

26 27

neuen Zeitraum hinzufiigen

Listendarstellung

23

30

oz

09

23

30

Abbildung 26: Kalenderdarstellung Zeitraum

05 06

1] 20

26 27

Aktive Zeitraume sind grau hinterlegt, Schlie3tage haben einen hellgrauen Hintergrund.

Kalenderdarstellung

26 || 27

neuen Zeitraum hinzufiigen

22

2

Listendarstellung

n
-]

3

o2

09

23

30

06

20

27

Abbildung 27: Kalenderdarstellung aktive Zeitraume

Im Zeitraum 13. Méarz bis 30. April

wurden die Tage Montag, Dienstag,

Donnerstag und Freitag ausgewahlt.
Diese sind somit grau hinterlegt.

22/34

Im Zeitraum 13. bis 31. Marz findet sich
am 26. Marz ein Schlief3tag. Dieser ist
hellgrau eingeféarbt.



23/34

niederdsterreich kultur wirtschaft

NIEDEROSTERREICH

HINEIN INS LEBEN.

gug

ler”

digital

Listendarstellung eines Zeitraumes
In der Listendarstellung kénnen die erstellten Termine durch Klick auf die Symbole einzeln
bearbeitet und geléscht werden. Ebenso kdnnen fir die Termine einzeln, oder fir alle
markierten Termine gesammelt, verschiedene Aktionen durchgefuhrt werden (I6schen,

SchlieRtag), durch Markierung +/ und Klick auf [E4 .

Termine: Zeitraum

Folgende Termine sind fiir hre Veranstaltung eingetragen, andern Sie diese hier jederzeit.

Kalenderdarstellung

Datum

02.10.2013
03.10.2013
04.10.2013
05.10.2013
06.10.2013
09.10.2013
10.10.2013
11.10.2013
J 12.10.2013

J 13.10.2013

alle

ausgewahlte Termine:

neuen Zeitraum hinz (-,

Wochentag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Listendarstellung

Beginn

15:00

15:00

17:00

17:00

15:00

15:00

15:00

17:00

17:00

15:00

Eintrége pro Seite

Ende Zusatzinformationen

12:00

19:00

21:00

21:00

19:00

19:00

19:00

21:00  Schlieftag

21:00

19:00

Abbildung 28: Listendarstellung Zeitraum

Aktionen

)
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5 =5 5 5 5 5 5 =5 =
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3.5 Online stellen

Im letzten Schritt kbnnen alle Eingaben noch einmal Uberprift und gegebenenfalls korrigiert
werden.

Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf ,speichern & online stellen®
vertffentlicht. Die ,Vorschau® bietet die Mdglichkeit sich die Veranstaltung aus der Ansicht der
Besucher vorab anzusehen.
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Fizrgenen Se informationen, oie Tu Qleger VErENSIETUNG &INgeganen wurden B Unerpelfen S cee
una stalien gla Usranstatung anscnietang aning.

Basisinformationen

Titel der Weranstaitung Frihjahrskonzernt
Untertitel "Schiagerits”

Beschrelbung

Heuer st das Thema .

Elntrittsprals: € 10,-

Basksinformationen Andem

Veranstattungsstatte

WO-Haug
Nisdertstarmeichring 1a
3100 5t Pditzn

waus pergmalentiedoorsat

Veransamngsstitie: Jmiemm

Kategorie

Gewanite Hategors Musk -> SChlagarsolistlimione Musk

Familizn

Hategorie Andem

Termine

Folgende Termine sind eingetragen

300032014, 1600 - 2700 Unr

Termine Andemm

Speidnem & online stelisn

Abbildung 29: Online stellen
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4 \Veranstaltungsreihen/Festivals

In dieser Funktion kann ein Bogen Uber beliebig viele Veranstaltungen gespannt werden.
Mehrere Veranstaltungen kénnen so mit einem Begriff zusammengefasst werden. Diese
Mdglichkeit bietet sich im Hauptmenipunkt ,Veranstaltungsreihen® (ganz oben), sowie wahrend
der Erstellung einer Veranstaltung.

\feranstaltungsreihen

Abbildung 30: Veranstaltungsreihen

Hinweis: Alle im Folgenden beschriebenen Eingaben kénnen im letzten Schritt
~LZusammenfassung® und auch nach Fertigstellung jederzeit verandert werden.

Veranstaltungsreihen werden in der Kalender-Ansicht wie normale Veranstaltungen eingereiht.
Mit einem Klick auf die Veranstaltung wird die Reihen-Detailansicht getffnet. Die Darstellung
erfolgt mit Bild, Titel und Rahmendatum, und es werden auch die weiteren Veranstaltungen der
Reihe angezeigt.

¥ zuriick zur Ube

Grafenegg Festival

Termine

Veranstaltungen dieser Reihe

Fl
Ay

4.1 Basisinformationen einer Veranstaltungsreihe

Geben Sie hier den Namen, die Beschreibung und das Datum der Veranstaltungsreihe sowie
die Kontaktadressen, unter denen sich der Besucher uber die Veranstaltungsreihe/das Festival
weitergehend informieren kann, ein.
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Basisinformationen zur Veranstaltungsreihe

-\‘Q

n Basisinformaticnen
Geben Sie hier alle allgemeinen Informationen zu threr Veranstaltungsreihe ein.

Titel der Veranstaltungsreiha:™

Beschreibung
g
Beginndatum: Enddatum:

Abbildung 31: Basisinformationen Veranstaltungsreihen

4.1.1 Titel der Veranstaltungsreihe
Geben Sie hier den Namen lhrer Veranstaltungsreihe ein.

4.2 Eigenschaften

Durch Klick auf eine Kategorie 6ffnet sich eine zweite Box mit den Subkategorien. Ist auch hier
eine Auswabhl getroffen, ist die Auswahl abgeschlossen.

m

m

Sie haben gewahlt: Kino

Abbildung 32: Eigenschaften

4.3 Zugeordnete Veranstaltungen

Ordnen Sie Ihre Veranstaltungen einer Veranstaltungsreihe hinzu, indem die Veranstaltungen
mit der Taste ~ angezeigt und per Klick auf eine spezielle Veranstaltung ausgewéahlt werden.
Eine Veranstaltungsreihe kann beliebig viele Veranstaltungen beinhalten.

27134
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| Hinweis: Eine Veranstaltungsreihe kann erst geldscht werden, wenn ALLE zugeordneten
Veranstaltungen aus der Veranstaltungsreihe entfernt wurden.

/Zugeordnete Veranstaltungen

Hier kinnen Sie einzelne Veranstaltungen Ihrer Veranstaltungsreihe zuordnen.

Folgende VYeranstaltungen sind der Yeranstaltungsreine zugeordnet
Name letzter Veranstaltungsstitte Pktionen
Termin
Veranstaltungstitel 14.03.2018 MO Landhaus, Landtagssaal m
Weitere Veranstaltungen zuordnen:

Mochten Sie weitere Veranstaltungen zuordnen? Wahlen Sie hier aus lhren Veranstaltungen oder erstellen Sie gine

neue Veranstaltung.

\eranstaltung suchen oder neue Veranstaltung erstellen

Abbildung 33: zugeordnete Veranstaltung
Zuséatzlich kann eine Veranstaltung auch gesucht werden, in dem man im Feld ,,Veranstaltung suchen* den

Veranstaltungstitel eintippt.

4.4 Zusammenfassung

Im letzten Schritt kénnen alle Eingaben noch einmal Gberpriift und gegebenenfalls korrigiert
werden. Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf
Lveranstaltungsreihe/Festival speichern® online gestellt.
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Z Usarmimen ]CaSS n g Veranstaltungsreihe/Festival speichern

Hier sehen Sie alle Informationen, die zu dieser Veranstaltungsreihe eingegeben wurden.

Basisinformationen

Titel der Veranstaltungsreihe Veranstaltungsreihe

Basisinformationen andern

Figenschaften

Gewahlte Kategorie Festival -> Kino

schaften andern

Zugeordnete Veranstaltungen

Veranstaltungstitel

Zugeordnete Veranstaltungen andern

Veranstaltungsreihe/Festival speichern

Abbildung 34: Zusammenfassung
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5 Veranstaltungsstatten

Veranstaltungsstatten

Veranstaltungsorte kénnen im Hauptmenipunkt ,Veranstaltungsstatten“ sowie wahrend der
Erstellung einer Veranstaltung hinzugefigt werden.

Die zu einer Veranstaltungsstatte eingetragenen Kontaktdaten werden systemweit allen
Veranstaltungs-Eintragern wahrend des Veranstaltungs-Anlegens angezeigt. Diese
Kontaktdaten kdnnen jedoch bei der Erstellung einer Veranstaltung individuell vom jeweiligen
Eintrager abgeandert werden.

Informationen bei Veranstaltungsstatten, die nicht von Ihnen selbst erstellt wurden, knnen nur
vom Administrator geéndert werden.

Hinweis: Alle im Folgenden beschriebenen Eingaben kénnen im letzten Schritt
L<LZusammenfassung® und auch nach Fertigstellung der Veranstaltungsstatten-Anlage jederzeit
verandert werden.

5.1 Basisinformationen

Hier tragen Sie die Basisinformationen zum Veranstaltungsort ein. Die Basisinformationen sind
von anderen Usern nicht veranderbar und werden bei Verwendung genau der von lhnen hier
angelegten Veranstaltungsstatte unverandert ibernommen. Nur der Administrator hat die
Berechtigung zur Datenénderung.

Basisinformationen zur VVeranstaltungsstatte
n Basisinformationen &

MName der Veranstaltungsstatte:*

StraBBe/Nummer

PLZ Ort (Gemeinde)*

Abbildung 35: Basisinformationen Veranstaltungsstéatten

5.1.1 Name der Veranstaltungsstatte
Geben Sie hier den Namen der Veranstaltungsstatte an.
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5.1.2 Ortswahl
Bei der Eingabe des Ortes erfolgen die Vorschlage inklusive der Katastralgemeinden.

Ort (Gemeinde)®

Melk

Melk (Melk)

Abbildung 36: Ortswahl

5.1.3 Georeferenzierung

Stellen Sie die Veranstaltungsstatte lhrer Veranstaltung via Georeferenzierung dar, indem Sie
nach der Eingabe der Adresse auf ,Position anhand der Adresse festlegen® klicken. Die
Georeferenzierung ermoglicht eine Darstellung Ihrer Veranstaltung in der Umkreis-Suche.

Hinweis: Sollte der Pin @ nicht an der korrekten Position dargestellt werden, kénnen Sie dies
durch Verschieben des Pins an die richtige Stelle korrigieren.

Geareferenzierung

Bestimmen Sie hier den exakten Standort Ihrer Veranstaltungsstdtie. Sie kdnnen dazu den Pin auch direkt auf der

B53

Karte komfortabel verschieben.

Position anhand der Adresse fi

\: S & £ Unterwagra -
@ O Shage & g 5 | Karte | Satellit
E dfg@
& &
E‘ a8 & §l§|-‘.’rIEr.":v'fc‘wP'c'E
%
o Sparkassenpark

£ |

£ it

5 s

:walrl § St an Oberwagram
[ Pkers g,
T Bir. i
Sechulring t% e
A
; ol o StPaten |
e a;— Traisen ost
B 1 lh IllllIlI
& X i
Hammerpark @

Abbildung 37: Georeferenzierung
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5.2 Kontaktinformationen

Fugen Sie Kontaktinformationen zur Veranstaltungsstétte hinzu. Diese Kontaktinformationen
kénnen bei einzelnen Veranstaltungen individuell abgeandert werden, ohne dass dies eine
Anderung der Kontaktinformationen bei der hier angelegten Veranstaltungsstétte nach sich

zieht.
Kontaktinformationen
Basisinformatione
Informationen oder Eintrittskarten erhalt der Besucher bei:
Herr Mustermann
Kontaktinformationan Vi
Telefonnummern
TEE Art Land Vorwahl Nummer Durchwahl
Telefon - 0043 02732 82333 12 @

weitere Telefonnummer hinzufiigen

Abbildung 38: Kontaktinformationen

5.3 Ausstattung

In diesem Register haben Sie die Moglichkeit genauere Angaben Uber Ausstattung,
Zahlungsmoglichkeiten, Barrierefreiheit etc. Ihrer Veranstaltungsstéatte zu machen.

Ausstattung
n Basisinformationen

Geben Sie hier Informationen zur Ausstattung Ihrer Veranstaltungsstatte an.

Kontaktinformationen

Zahlungsmaglichkeiten

Russtattung & Bankomatkassa American Express
v" Visa Diners Club
Master Card
Eigenschaften
Mit dffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar \/ kinderwagentauglich

Hunde erlaubt

Ausstattung
v Café im Haus Wickelraum
Restaurant im Haus Kinderspielplatz im Freien
WC-Anlage Kinderspielecke innen

Abbildung 39: Ausstattung
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5.4 Zusammenfassung

Im letzten Schritt kbnnen alle Eingaben noch einmal Gberpriift und gegebenenfalls korrigiert
werden. Sind die Eingaben korrekt, werden diese durch den Klick auf ,Veranstaltungsstatte
speichern® online gestellt.

Hier sehen Sie alle Informationen, die zu dieser Veranstaltungsstatte eingegeben wurden.

Basisinformationen

Titel der Veranstaltungsstatte Marktplatz Melk
Adresse 3390 Melk (Melk)

s TR P T Y — .
& /Schonbihel Sergge | Karte | Satellit |
|ﬂ A . " anider Donau (L5356

&
o
e 216 Herrenwald 1%
Nthe = 2
- HIEEN [ N
L Emmersdarf b

an derDonau

> & p
qana / "
Donaustl = 3 4al Mauer
= A MENGT /4 bei Melk
= . L1058
¢ = Westay =) e
- ?ob%, , "',‘e's: " / i
= ~ % ’%Et{-‘ 3 ] f-
/ 2
Matzleinsdorf z x ==
7 beiMelk 2 ML S Loosdorf
iy

Caeue)iile £
- )'_;; - Kartendaten € 2013 Google | Mutzungsbedingungen | Fehler bei Google Maps melden

Basisinformationen andern

Kontaktinformationen

keine Kontaktinformationen eingegeben

Kontaktinformationen andern

Ausstattung

Mit dffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar
Hunde erlaubt

kinderwagentauglich

eingeschrankt rollstuhltauglich

Ausstattung andern

Veranstaltungsstitte speichern

Abbildung 40: Zusammenfassung
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6 Kontakt:

Kulturvernetzung Niederdsterreich www.kulturvernetzung.at

Buro Waldviertel

3580 Horn, Wiener Str. 2 (Kunsthaus)
T: 02982/53 500, F: 02982/53 500-225
Evelyn Brenner
waldviertel@kulturvernetzung.at

Bliro Weinviertel

2130 Mistelbach, Wiedenstral3e 2

T: 02572/20 250, F: 02572/20 250-525
Martina Jandl
weinviertel@kulturvernetzung.at

Blro Mostviertel

3340 Waidhofen/Ybbs, Unterer Stadtplatz 8
T: 07442/53 611, F: 07442/53 611-425
Ursula Schrefl

Gudrun Mocnik
mostviertel@kulturvernetzung.at

Biro Industrieviertel

2721 Bad Fischau-Brunn, Wr. Neustéadter Str. 3
T: 02639/25 52, F: 02639/25 52-325

Lara Schley
industrieviertel@kulturvernetzung.at
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